
o d т Я Б Б

Ж'A
|  ̂  .  \ ' ^  ?  a

r'Р^o\iЕ"
i2^i,n*д=S

Пpинятo нa
Пе.цaГoГиЧескoМ сoBеTе
пpoтoкол Nе l
oт 26.08.  2019 г .

oBrДенииэЛrкTрoHIIoгol{Лaсснoгox(уpнaлa/электpoнIloгoДtIеBникa
Mкoy <BAсиЛЬЕBскAЯ сtII)

1. Oбшrие ПoЛo}l(еttия

1.1 Пoлoжение o BеДение элекфoinduo кЛaссI{oГo х,рнa,ralэЛекTporiнoГo .цttеBllикa

2J lцloltя 2006 гoдa }{s 149.ФЗ кoб

ПoЛoжЕIIиЕ

' Зaдеми.цченко

декaбpя 2ОI2 roдa

2010 гoдa <oб

N 152-ФЗ кo

инфоpмauии>;
oт 29 иIoЛя 2ОО9 г. N 17- 1 1 0 (oб

oбеспечении ЗaЩиTЬI ПеpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬIx) ;

Письмa Министеpствa OбpaзoBaния и Hayки PФ oт 13.08.2002 г' Ns 01.5l-088ин

(oб opГa}Iизaции исIIoЛЬзoBa}Iия инфоpмauиol{I{ЬIx |4 кoмMyникaЦиoннЬIx prсypсoB B

oбщеoбpaзoBaTеЛьIlЬIх yчpеж.цеIIиях) ;

Пoстaнoвления ПpaвиTеЛЬсTBa Poссийскoй Федеpaции oT |7 нoябpя 20О7 r. N 78l

кOб yтвеpжДении Пoлoжения oб oбеспеЧении безoпaснoсTи Пеpсoнa'цЬtlЬIХ дaннЬIx IIpи иХ

oбpa6о'кЬ в и нфopмaциoннЬIx сисTеМaх П еpоol{aЛЬнЬIх .Д'aннЬгx) ;

Paспopяlкения ПpaвиTеЛЬсTBa PФ oт 17j22009 г. Ns 1993 - p (oб yTBеpx{.цении

СвоДнo гoПеречняПеpBooче . p r . цн ь I х Гo с yДap сTB r } I нЬ I x14Мy} r ициПaЛЬ i {Ь I х y сЛyГ '
ПprДoсTaBЛЯеМЬIx opГaнaМи исПoЛниTельнoй BЛaсTи сyбъектoв PФ и opГaнaМи МесTlloгo

сaМoyПpaBЛеtlияtsЭЛекTpoнl loМBи.Ц.е,aТaкжеyсЛyг,ПpеДoстaBЛяrМЬIхBЭЛекTpoнIloМBи.це
y.,p.,nдЪ""ями сyбъектoв PФ и МyниЦиП &rIЬнЬIМи yЧpе)t.цеIrияТ\4и ;

|.2 Электpoнньlм жypна,,rом/ЭЛекTpoI{FrЬIM Д.}IеBникoМ (дaлее Э)It/ЭД нaзЬIBaеTся

кoМПЛекс ПpoГpaММrrЬIх сpеДсTB, u*,ouu'ший бaзy ДaннЬIx и сpr.цсTBa ДoсTyПa и paботьl с

ТТ Пoлoжение yсTaHaBЛиBaеT е.цинЬIе тpебoвaни-я llo BеДениЮ Э}к/ЭД в МКoУ

(BAСИЛЬЕBСКAЯ СШ> Bедение Э}UЭ.( является oбязaтeльнЬIМ Д'Ля кaж.цoГo УчИTaIIЯ И

кЛacснoГo pyкoBo.циTеЛя.

| ' 4ПoддеpжaниеинфоpN{aции ' х paняЩейоявбa зeДa I {нЬ I xЭ ) 0ЭД ' Ba кTya J I ЬHoМ
сocToяriии яBЛяеTся oбязaтельньlм.

l.5 ПoльзовaтеЛяМи Э)ItiЭД яBЛя}oTся: a.цМиtlисTрaция IIIкOЛЬI, yчиTеЛя, кЛaсснЬIе

рyкoBoДиTеЛи, yЧaЩиеся и po.циTеЛи yЧaщихся (зaкoннЬIr IIреДсTaBители).

2. ЗaДaчи', pеrшaеМЬIr Э}UЭД



2,| Aвтoмaтизaция }чеТa И
YЧaIЦиxся.
2.2 Фиксиpoвal{иеypoB}IJl фaктинеcкoгoycBoеI{ия
2'З oпеpaтивньtй .Цoстyп BсrМ IIoЛЬЗoBaTеЛяМ к

Э)t/Э.ц, Пo BсеМ Пpе.цМеTaМ, в лrобoе BpеМя.
2.4 Пoвьrrпение oбъектиBнoсTи BЬIсTaBЛеI{ия TекyщиХ, пpoмеxtyToЧI{ЬIх

oTMеToк.
2.5 AвтoмaтизaЦия сoЗ.цaния пpoМежyToЧllЬIх vl иToГoвЬIx oTЧеТoB a.цMиlIисTpaЦИИ'

yuителей-пpе.цМеTникoB' кЛaсснЬIx рyкoBo.цителей.
2.6 Инфopмиpogallие pодителей И yчaщиxся Чеpез Интеpнет oб усПеBaеМoсТи.

ПoсеlцaеМoсти детей, .цoМaIIIних зaД.aниЯх.

3. Пpaвилa и пoряДок paботьl с ЭЖ/ЭД

3.1 ПoльзoвaтеЛи пoЛyЧa}oT pекBизиTЬI ДoсTyпa (кapтoЧкa pеГисщaЦИИ ДjIЯ ДoсTyпa к

AИC кoбpaзoвaние>) к ЭЖ/Э{ B сЛедyюЩеM ПopяДке:
- yЧиTеля, кЛaсснЬIе pyкoBoДИTeЛИ, aДМиt{исTpaЦиЯ IIoлrIaIoT pекBизиTЬI ДoсTyПa у

aДМиtlиcTpaTopa эЛекTpoннoГo }кyplraJla;
. poДиTеЛи и гraЩиеcЯ ПoЛyЧaloт pекви3hтьl дtяотyпa y кЛaccнoгo pyкoBoДиTеЛя.

з.2 Клaссньtе pyкoBo.ЦиTеЛи сBoеBpеМеннo сЛеДяT зa aкТy'шЬнoсTЬ}o .цaннЬtx oб

yЧaЩиХся.
3.3 Учителя aккypaTнo и сBoеBpеМеннo ЗaПoЛня}oT ДaннЬIе об yнебньrХ ПpoГpaММax и иХ

Пpoхo)кДен ии, o6 yсПеBaеМo cТИ у| пocеЩaеМoсTи yЧaЩихся' ДoМaшILIИX ЗaДaНI4ЯX,

З ' 4 Po . ци теляму{aЩиxсЯДocTy l l н aДЛЯПpoсМoTpaинфopмauияoбу cПеBaеМoсTи '
ПoсеЩaеМoсTи И paсПисa}Iии ToJlькo сBoеГo pебёнкa, a Taкxtе инфopмauия oбщегo

хapaкTеpa.
3.5 PoДители(зaкoнньIеПpеДсTaBиTeЛИ):
. ПpoсМaTpиBaloТ ЭЛекTpoнньtй Дневник сBoеГo pебенкa не pr)ке, чrМ pa3 B неДеЛIо;

.oбеспечивaloT сoхрat{нoсTЬ и секpеTнoсТЬ сBoих pекBиЗиToB.цoсTyПa (лoгинa И ПapoЛЯ).

4. ФvнкциoнaЛЬньlе oбязaннoсTидиpекТopa

4.|, PaзpaбaтьlBaеT и yTBеpж'цaеT нopМaTиBily}o и иlI)To ДoкyyrнTaциro oУ Пo Bе.цениЮ

Э)0ЭД.
4,2. Haзнaчaет сoTpyДникoB IIIкoЛЬI нa

.цa}IнЬIМ ПoЛoжениеМ.

исПoЛнеt{ие oбязaннoстей B сooTBеTстBии с

oбеопечения paбoтьl ЭЖ/ЭД в

кoнTpoЛя ПpoЦеcсa yсIIеBaеМoсTи kI ПoсеIi{aеМoсTи

yчaщимися yuебньtх ripoГpaММ'

oTМеткaM зa BесЬ ПеpИoД BеДеFlиЯ

и итoГoBЬIх

4,з' Cоздaет Bсe неoбхo.циМЬIе yсЛoBиЯ ДЛя Bне.цpеHуlЯ |4

oбpaзoвaтеЛЬ}loМ Пpoцессе и Пpoцrесе yПpaBЛеI{ия rпкoлoй.

4'4, oсyшествляеT кoнTpoЛЬ Зa Bе.цеIIием Эxt/Э[.

5. ФyнкuиoнaЛьIlьIе обязaннoсTи aДМиtlисTpaTopa эЛекTpoннoгo )ItypнaЛa B

oбрaзовaтеЛЬtIoM yЧpе}кДеtlии

5.l.AдминисTрaTopoМ яBЛяеTся ЗaМесTиTеЛЬ .циpекTopa, в фyнкциoнa''IЬньtе oбязaннoсTи

кoTopoГo BМе}tЯеTся BЬIП oЛнеtlие .Ц,aнIiЬIХ фyнкший.

5'2. Пpедoстaвляет pекBизиTЬI ДoсTyПa к Э){t/Э{ paЗЛиЧI{ЬIМ кaTеГopияМ

I]oЛЬЗoBaTеЛей }Ia ypoвне oбpaзoвaтеЛЬнoГo yЧpе)к.цения.

5.з. oбеспечивaЁт фyнкциЬ"'pouun,е сисTемЬI в oбpaзoвaтелЬHoМ yЧpr)к.цеI{ии.

5.4. Paзмещaет ..uйy в ЭЖ/Э.Ц нa шIкoЛЬнoм сaйте .цЛя oзнaкoМЛения с IropМaTиB}Io _

пpaBoBЬIМи ДoкyМеIrTaМи IIo Bе.цениlo Э)0ЭД, дЛЯ yЧrникoB, poлителей (зaкoнньш

ПpеДсTaBителей) yЧaЩиxся' пе.цaГoГoB.



5.5. Bедёт Мo[IиToриt{Г' с Пеpl.lo.lи.rнoстью 1 paз
x{ypнaJla yЧиTеЛяМи.
5.6. oбнoвляет инфopмaциIo B с.;IvЧaе иЗМенеHия
5,7 . opгaнизyет paбoтy Пo кoнсyлЬTиpoBaниIo
ПpиеМaМ paбoтьl с ПpoГpaММнЬIм кoМПЛексoМ.
5.8. ПpелoстaвЛЯеT pекBизиTЬI .цoсTyПa к ЭЖ/ЭД aДМи}IисTpaЦии IIIкoЛЬI, yЧиTеЛяМ'

кЛaссньIМ pyкoBoДиTелям (лля r{е}rикoB и иХ po.циTелей).
5.9. oсyшествляеT кol{TpoлЬ зa BеДением ЭЖ/Э.(, совместнo с зaМесTиTеЛrМ .циpекTopa,
кypиpyIoщиМ BoПpoсьI opГaнизaции уlебнo.вoсIIиTaTеЛьtIoГo I]poцеcca Пo ПpеДМеTaМ
yuебногo ПЛaнa'
5.l0' oсyЩествляеT cBязЬ со слyх<бoй техническoй пoДдеpжки paзpaбoTЧикa Э)t/ЭД.

5'1l. Сooбщaет o пpoблeмaх, BoзIIикIIIих Пpи исIIoЛЬЗoBaнии ЭЖ/ЭД B yПpaBЛrl{ие

обpaзoвaния ГЛaвIloМy сIIеци.}ЛисTy oT.цеЛa oбщегo И ДoПoЛ[IиTеЛЬHoГo oбpaзовaния'

oTBеTсTBеннoМy Зa Bне.цpеHиr ycЛyг B ЭЛекTpoннoМ Bи.це.

6, ФyнкuиoнaЛЬньIе обязaннoсTи оTBеTсTBеtttloгo зa УP

6.1' ПoлyuaеT oT a.цМинисTpaТopa ЭЖ/Э! свoеBpеМеннy}o
Пo BoIIpoсaм paбoтьl с эЛекTpoнньlм жyфа,'IoМ.,.

ИlнДмBИ ДУ aлЬI{yЮ кo i{ сyЛЬTaЦи Ю

6.2' oсyшесTBЛяеT кoIITpoЛЬ Зa кaчесTBoМ Bе.це}Iием ЭЖ/Э!' B ToМ ЧисЛе
- IIрoBеpкy сBoеBpеМенtloсTи BЬIсTaBЛеIIия oTМеToк yЧиTеЛяМи - ПpеДМеTникaМи;
. ПрoBеpкy нaпoЛнЯеМoсTи oTМеToк (в те.rение oTчеTIIoгo пеpиодa);
- пpoBеркy oTpa)кэения ПoсеЩaеMocти зaнятиЙ;

ПpoBеpкy BЬIПoЛI{ения y.rебнoй пpoГpaММЬI;
. IlрoBеpкy зaПoЛнеIlиЯ paзДеЛa ДoМaIIIниx зaДaниiа,

6.3. oбеспечиBaеT xpaIIеIIиr }кypнaЛa B ПечaТнoМ BиДе Зa yvoбньIй гол.

7. ФункциoнaЛЬнЬIеoбязaнносTикЛaсснoгopyкoBoДиTеЛя

7,|, Сooбщaет aДМинисTрaToрy Э)It/ЭД o неoбxоДиМoсTи ввoДа,/вьlвoДa ДaннЬгx yЧеникa

B сисTеМy (пo пpибьlTии нoBoГo yненикa) ИЛИуДaJIeHии (пoсле егo вьlбьtтия).
] '2. Bьtвеpяет ПрaвиЛЬl{oсTЬ aнкеTIlЬIх .цaн}IЬгХ oб yненикaх kt Их poДиTеЛяХ. Пpoвеpяет

иЗМенение фaктинеских ДaннЬгХ И |IpИ IIaJ:lИЧИk| Taкиx измеЕений BнoсиT сooTBеTсTBy}oЩие

Пol]paBки.
1,3' Ежене.цельнo кoнTpoЛиpyеT ПocещaеМoсTЬ r{alциxся ЧеpеЗ cBеДениЯ o

ПрoпylцеtlнЬIх ypoкaх B сисTеМе.
7.4, B нaчaле кa)I(.цoГo yнебнoго Гoдa' сoBМесTнo с yЧиTеЛяМи - ПреДМеT}IикaМи пpoBoДиT

paзДеЛе}Iие кЛaссa lra ПoДГpyППЬI.
1 '5. ЕженеДельнo B paзДеле кCвoДнaJI BеДoмoсTЬ yче,l.a ПoсеtцaеМoсти> ЭЖ/Э! вьIвеpяет

ПpaBиЛЬнoсTЬ свеДений o Пpoпyще}IньIх ypoкaх yчaЩиМися' Lт Пpи неoбхoДимoсти

кoppекTиpyеT их с yЧиTеЛяМи-ПpеДМеTникaМи.
7.6. ПpедoстaвЛЯеT pекBизиTЬI ДoсTyIIa po.циTеЛЯМ и yЧaщимся oУ к ЭЖ/Э.Ц.

7.7 ' Пpи свoевpеМеннoМ, ПoЛ}IoМ и кaЧесTBе}IнoМ ЗaПoЛt{е}Iии ЭЛекTpoнHoГo жypнaлa

клaссньtй pyкoBoДиTель фopмирyеТ oTчеTьr пo paбoте B ЭЛекTpo}IнoМ BиДе:
. сBе,це}Iия o кoЛиЧесTBr ypoкoB, ПpoIIyЩеннЬIx yЧatци|$ИaЯ;
- сBoД}IyЮ BеДoМoсTЬ yЧеTa усПеBaеМocTИ И IIoBrДения yЧaщихся кЛaссa;

- сBoДнy}o Bе.цoМoсTЬ yчеTa I]oсещaеMoсTи;

7.8. Пpи неoбхoДиМoсTи oбpaщaется зa кoнсyЛЬTaЦией к aДМиt{исTpaTopy ЭЖ/Э! пo

BoПpocaМ paбoтьt с ЭЛекTpoнtIЬIМ жypнaЛoМ.
7 ,9 ' Пo ПисЬМеннoMy зaПpoсy poДителей ПpеДoсTaBЛяеT инфopмauиro o текyшей

yсПеBaеМoсTи yЧaщиxся зa oПpеДеЛенньtй пеpиoд.

в 2 неДели, зaПoЛttЯlМoсTи кЛaсснoГo

B сoсTaBg пoльзовaтелей,
I]oЛЬЗoBаTелей ЭЖ/Э.Ц пo oс}IoBнЬIМ



7 '\0. oбеспечивarT BЬIГpyзкy' coxpaьIrниr B ЭЛrкTpoннoМ Bи.це, с.цaчy ЭЖ зaмесTиTелю
.циpекTopa, кypиp}ToщеМy пapaЛЛrЛЬ зa y.rебньlй ГoД с цеЛЬ}o apxиBaЦии.

8. ФyнкционaЛЬrrьIе oбязaнносTlt yчиTеЛя

8.l. Зaпoлняет Э)IvЭД B ДенЬ I]poBеДеt{иЯ ypoкa: зaПиcЬIBaеT TеМy ypoкa, ДoМaIII}Iее
зaДaНИe) BЬIсTaBЛЯеT oTМеTки' Пoл\rЧеннЬIr YЧaЩиМися' oTМeЧaеT ПoсeЩaеМoсТЬ.

8'2. oпoвещaеT кЛaссI{ЬIx pyковoдителей o l{еycПеBaЮЩиx гIaщихся И г{aЩихся.
ПpoПyскaloЩиx зaняTиЯ.
8.3. BьtстaвляеT oTМетки ПpoМе)I(yToчнoй aттесTaЦИLI зa чеTBеpTЬ, ПoлyГo.цие' ГoД в 5-l l
кЛaссax с yЧеToМ среДIIегo бaллa, кoтopьlй фopмиpyет сисTrМa,.исПoлЬзyя пpaBиЛa
МaTеМaTическoГo oкpyГЛения.
8.4' BьtстaвляеT иToГoBЬIе oTМеTки зa ypoBенЬ oбpaзoвaнияв9-ll 1 клaссax.
8.5. PaзмеЩaет B IlaЧaJIе yнебнoгo ГoДa кaЛенДapнO-TеМaTиЧескoе ПЛaниpoBaние.
Кoличеcтвo ЧacoB B кaЛенДapllo-TеМaTиudскEl.l,t ПЛaниpoBaFIии ДoЛжF{o сooTBеTсTBoBaTЬ
yнебнoму ПЛaнy и ГoДoBoМy к€rЛенДapнoйy плaнy-гpaфикy шIкoЛЬl.
8.6. Bсе зaписи Пo BсеМ yнебньtм ПpеДМеTaМ (вклrovaя ypoки инoсTрaнFIoгo язьlкa) веДёт
нa pyсскoМ яЗЬIке с oбязaтелЬIlЬIМ yкaзaниеM не ToЛЬкo TеМ ypoкoB' }Io и ТеМ ПpaкTиЧеских'
лaбopaтopнЬIx' кoнTpoЛЬнЬгх paбот.
8.7. B нaчaле кal{tДoГo yнебнoго ГoДa, сoBМесTнo с кЛaсснЬIМ pyкoBoдиTеЛеМ I]poBoДиT
pЕlЗДеЛrние клaсca нa Пo.цГpyппьI. ПеpеBoД yЧaЩиXcЯ Из грyППЬI B ГрyППy мorкет бьrть
ПpoизBеДеI{ aДМинисTpaTopoМ Э}vЭД.
8'8. PезyльтaтьI oцеI{иBaниЯ BЬIПoл}IoннЬIx г{aщиМисЯ усTHЬIх oTBеToB и ПисЬМеннЬIх
paбoт BЬIсTaBЛЯет B .ценЬ ПoЛу{rния pезyЛЬTaToв. oтметки Зa ПисЬМеннЬIе paбoтьr

BЬIсTaBЛЯIoTся B сpoки' пpе.цyсМoTpеItI{ЬIе нopМaМи пpoBеpки ПисЬМеннЬх paбoт.
8'9. oбсyxiдaет и BнoсиT пpеДлoх(ения IIo yЛyЧIIIеtIиrо paбoтьl с Э)oЭ!.

9, Контpоль и xpaHеIIие

9.1 .PезульTaTЬI ПpoBеpки Э)I0Э! a.цМиIlисTpaTopoМ ДoBo.цЯTся Дo сBе.це}rи я унитeлеil и
кЛaсс}IЬIх pyкoBoДиTелей, oфopМЛЯIoтсЯ B BиДе спpaвки.

9'2'oтветсTBеt{наJI зa библиoтечньIй фo,'д oбеcпечивaеТ хpaIIение:
)кypнaЛoB нa бyмaжнЬIx нoсиTелях - 5 лет.
иЗЪяTЬIх из }кypнaЛoB сBoДнЬIх BrДoМoстей yспевaеМoсТи .25 лeт.

9.з. AДминистpaToр Э)l0ЭД oбеспечивaеT xpaнение жypнaЛoB нa )кесTкиХ ДискaХ B

Течение 5 лет.
10. Пpавa и oтBеTсTBrннoстЬ пoльзoвaтелей

10.1. Bсе пoльзoBaTrЛи иМе}oT ПpaBo I{a сBoеBpеМеt{нЬIе кoнсyЛЬTaции I1o BoПpoсaМ

paбoтьt с Э}0ЭД.
10.2. ПoльзoвaтеЛи иМеIoT ПpaBo ДoсTyПa к Э)К/ЭД ежеДнеBнo и кpyГЛoсyToчнo'
l0.3. Учителя.пprДМеTники и КЛaссHЬIе pyкoBoДиTеЛи иМеIoT IIpaBo зaПoЛt{яTь ЭЖ/Э! нa

ypoке в yнебнoм кaбинеTе, B сПециaЛЬнo oTBе.ценHЬIХ MесTax и ДP.
1'0'4, Учителя неоyT oTBеТсTBеI{II9сTЬ зa ежеДIlеBнoе и ДoсToBеpнoе зaПoЛнrние oTМеToк

yсIIеBaеМo cTИ |4 oTМеToк ПoсещaеМoсTи yЧaЩиxсЯ.
10.5. Клaссньlе pyкoBoДиTrЛи нrсyT oTBеTсTBеннoсTЬ Зa aкTyaJ'IЬнoсTЬ сПискoB кЛaссoB И

инфopмaшии oб yЧaщихсЯ и их poДиTеЛяx.
10.6. Bсе ПoЛЬЗoBaTеЛи Э}It/ЭД HесyТ oTBеTсTBеI{носTЬ зa сoxpaн}IoсTЬ сBoиx

ПrpcorraЛЬнЬгx prкBиЗиТoB ДoсTyПa.



-

l0.7. Кaтегopи.lески зaПpещaеTся.цoПyскaTь гIaЩихcя к paбoте с ЭЛекTpoннЬIМ жypнa'rloМ

пo.ц ЛoГинoМ и пapoЛеМ кЛaссIloГo рyкoBo.циTеЛЯ.
l0.8. Кaтегopи.rески зaПprщaеTся ДoпyскaTЬ f{aщиХся к paботе с ЭЛекTpoн}IЬIМ жypнaЛoМ

Пo.ц ЛoГиtloМ и ПapоЛеМ yЧиTеЛя.
10.9. oбpaзoвaтеЛЬнoе yчpе}IqцеIrие не IlесеT oTBlTсTBеHнocTи Зa BpеМе}IнЬIе

oбстoятельсTB, aПpиoсTaнoвки paбoтьr Э}0Э{ B сЛyЧaе IraсTyпЛеIIия фopс-мaжopнЬIx
Taк}ке aвapиЙ или сбoев B ПpoГpaмМнo.aпIlapaTl{oМ кoМПЛексе Э}t/ЭД.
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